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1. OBJETO: 

Establecer el procedimiento para celebrar convenios y/o contratos interadministrativos que requiera la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos – UAESP, con otras entidades públicas y/o privadas, según corresponda.
2. ALCANCE:

Este procedimiento deberá ser aplicado por los funcionarios y contratistas de las dependencias de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos - UAESP, así como por todos los intervinientes en el proceso de gestión contractual de la UAESP, desde la etapa precontractual hasta la celebración del convenio y/o contrato interadministrativo.
3. DEFINICIONES:
Profesional SAL: Abogado(s) de la Subdirección de Asuntos Legales, asignado(s) para apoyar el trámite contractual.

Sistema Electrónico de Contratación Pública: Es un sistema electrónico que permite a las entidades estatales cumplir con las obligaciones de publicidad de los diferentes actos expedidos en los procesos contractuales y permite a los interesados en participar en los procesos de contratación.

Convenios Interadministrativos: Acuerdos bilaterales celebrados entre entidades estatales (art. 2° Ley 80 de 1993). Se suscriben para aunar esfuerzos con el propósito de cumplir los fines constitucionales y legales que le competen a las entidades estatales y se llevan a cabo mediante contratación directa siempre y cuando exista relación directa entre las obligaciones del acuerdo y el objeto de la entidad.
Contratos Interadministrativos: son acuerdos bilaterales celebrados entre dos entidades estatales, los cuales se rigen por el Estatuto General de Contratación Pública.
Convenios de colaboración: Acuerdo entre una Entidad Estatal y una Entidad privada sin Ánimo de Lucro, para que ésta implemente programas previstos en el plan de desarrollo con recursos públicos.
Convenios especiales de cooperación: son convenios que están sometidos al derecho privado, pero ejecutan recursos públicos. Son aquellos convenios celebrados entre la nación o sus entidades descentralizadas con particulares para adelantar actividades científicas y tecnológicas, proyectos de investigación y creación de tecnologías; sin que este tipo de asociación de lugar al nacimiento de una nueva persona jurídica. Este tipo de convenios está regulado en los artículos 6°, 7° y 8° del Decreto Ley 393 de 1991 y en el artículo 17 del Decreto Ley 591 de 1991.

Acto administrativo de justificación: Cuando proceda el uso de la modalidad de selección de contratación directa, la entidad así lo señalará en un acto administrativo que contendrá los requisitos de Ley.
Es la manifestación de la Entidad donde se justifica el uso de la modalidad de selección de contratación directa y en el cual se establecen aspectos como: 1. La causal que invoca para contratar directamente. 2. El objeto del contrato. 3. El presupuesto para la contratación las condiciones que se exigirá al contratista. 4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios documentos previos.
4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES:
	No
	ACTIVIDADES
	PUNTO DE CONTROL
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Establecer la necesidad de celebración del convenio y/o contrato interadministrativo. 
Identificar la necesidad. Se debe establecer si el convenio trata del cumplimiento de una función administrativa o de la prestación de un servicio público, propio del objeto de la UAESP y de la otra Entidad Estatal.

Para el evento de los contratos interadministrativos se debe establecer que las obligaciones derivadas del mismo tengan relación directa con el objeto de la entidad ejecutora de acuerdo con lo señalado en la ley.

Diligenciar el estudio previo y reunir todos los documentos necesarios para el trámite contractual.
	Verificar que el proceso se encuentre en el plan anual de adquisiciones
(si aplica)
	Director, subdirector y/o jefe de Oficina solicitante
	Estudio previo y documentos previos

	2
	Radicar en el Sistema de Gestión Documental la solicitud de inicio de trámite del proceso contractual. La Dependencia solicitante debe radicar a través del Sistema de Gestión Documental a la Subdirección de Asuntos Legales, la solicitud de la contratación junto con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal-CDP (si aplica), estudio previo y sus respectivos soportes.


	
	Subdirector y/o jefe de Oficina solicitante.
	Memorando de solicitud de inicio de trámite del proceso contractual (Aplicativo Orfeo). 

Estudios previos, anexos y soportes.

	3
	Revisar estudio previo y anexos. Revisar el cumplimiento de los requisitos de la modalidad de contratación directa para celebración de convenios y/o contrato interadministrativo. En caso de que la documentación no esté completa o que se requiera hacerle cambios al estudio previo, se requiere al área solicitante del proceso a través del medio más expedito proyectado por el profesional a cargo, para que subsane los documentos faltantes y/o haga los cambios al estudio previo.
	
	Abogado de SAL designado para el proceso contractual
	Estudio previo, documentos anexos, y comunicación interna y/o correo electrónico.

	4

	Elaboración del acto administrativo de justificación. Una vez ajustado el estudio previo y se subsane los documentos soportes (si aplica), se proyecta el acto administrativo que justifique la celebración del convenio y/o contrato interadministrativo, el cual deberá ir suscrito por el ordenador del gasto; se crea el proceso en el sistema electrónico de contratación pública anexando los documentos correspondientes.
	Verificación de publicación en el sistema electrónico de contratación pública. 


	Abogado designado del proceso contractual

Ordenador de Gasto.
	Acto administrativo de justificación.
Publicación en el sistema electrónico de contratación pública. 

 

	5
	Elaborar y suscribir la minuta del convenio y/o contrato interadministrativo. El profesional abogado de la Subdirección de Asuntos Legales procede a elaborar la minuta del convenio y/o contrato interadministrativo, la cual es revisada por el Subdirector de Asuntos Legales y suscrita por el Ordenador del Gasto y la otra Entidad estatal. El convenio y/o contrato interadministrativo, suscrito por las partes deberá ser publicado en sistema electrónico de contratación pública. 

.
	
	Abogado designado del proceso contractual 

Ordenador de Gasto

	Convenio o contrato interadministrativo. 
Publicación en el sistema electrónico de contratación pública. 



	6
	Solicitar la expedición del certificado de registro presupuestal. Solicitar la expedición del Certificado de registro presupuestal (si aplica).

Tener en cuenta que, si el convenio y/o contrato interadministrativo es de cofinanciación, verificar que la otra Entidad Estatal haya expedido el certificado de registro presupuestal antes de iniciar la ejecución del convenio.
	
	Abogado designado del proceso contractual y el responsable del presupuesto.
	Convenio y/o contrato interadministrativo,
Certificado de registro presupuestal


5. CONTROL DE CAMBIOS:
	Versión
	Fecha
	Descripción de la modificación

	1
	28/06/2019
	Versión inicial
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